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Parabéns!

Agora vocé é um aluno da Fundacdao Matias Machline. Seja bem-vindo a esta escola,
onde iremos conviver pelos préximos trés anos.

Nosso principal objetivo é ajuda-lo a desenvolver habilidades que abram novas
oportunidades em sua drea de conhecimento, contribuindo com sua formacao
integral e plena cidadania.

Temos uma estrutura adequada, profissionais qualificados e muita paixao pelo que
fazemos, mas o sucesso de sua aprendizagem depende muito de vocé, da sua
dedicacao, forga de vontade e esforgo.

Este manual traz informagdes importantes, como normas e orientagdes de
funcionamento da escola, para que possamos ter uma convivéncia positiva e

harmoniosa, sempre visando o seu melhor aprendizado.

Seja bem-vindo!
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Filosofia da Fundag¢ao Matias Machline

A filosofia educacional da Fundagcao Matias Machline esta baseada em principios
gue permeiam uma formacdo necessdria ao desenvolvimento da potencialidade dos
alunos como elemento de autorrealizacdo, preparacdo para o exercicio consciente da
cidadania; o respeito a dignidade e as liberdades fundamentais do homem; a
compreensdo dos direitos e deveres do cidad3do e da familia.

Visao
Ser o maior projeto social do Brasil em educacao de exceléncia;

Missao
Desenvolver a sociedade através do ensino e educacao de exceléncia;

Valores
Disciplina, Humanitarismo, Voluntariado, Exceléncia.
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REGULAMENTO REFERENTE A ESCOLA

1. Atividades e horarios:

1° ANO 2° ANO
| CAFE DA MANHA | 06h30 | 07h15_ | CAFE DA MANHA | 06h30 | 07h15 |
1° TEMPO 07h20 08h10 1° TEMPO 07h20 08h10
2° TEMPO 08h10 09h00 2° TEMPO 08h10 09h00
|__INTERVALO | 09h00 | 09h10_
3° TEMPO 09h10 10h0O0 3° TEMPO 09h10 10h00
4° TEMPO 10h10 10h50 4° TEMPO 10h10 10h50

| ALMOGO | 11h30 | 12h10 |

5° TEMPO 13h00  13h50 5° TEMPO 13h00 13h50
6° TEMPO 13h50 14h40 6° TEMPO 13h50 14h40
7° TEMPO 14h40 15h30 7° TEMPO 14h40 15h30

| LANCHE | 15h30 | 15hd0

3° ANO
| CAFE DA MANHA | 06h30 | 07h15 |
1° TEMPO 07h20 08h10
2° TEMPO 08h10 09h00
|__INTERVALO | 09h00 | 09h10 |
3° TEMPO 095h10 10h00
4° TEMPO 10h10 10h50

13h00
ATENDIMENTO | 10h50 | 11h40

5° TEMPO 13h00 13h50
6° TEMPO 13h50 14h40
7° TEMPO 14h40 15h30

|_TEMPO EXTRA _{ 15h40 | 16h30 |

OBS: O aluno terd uma tolerancia de 10 (dez) minutos para entrar em sala de aula no 12
tempo. Os casos especiais somente serdo acatados mediante comunicado por escrito dos
responsaveis, atestado médico ou judicial.
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2. Uniforme escolar

O uniforme escolar (Didrio e de Educacéo Fisica) é padronizado e indispensavel para
realizacdo das atividades no ambiente escolar. Cuide bem dele, pois é sua identificagao
como aluno da Fundagao Matias Machline.

a — Uniforme Diario:
= Camisa e calga;
= Ténis em cores discretas e em combina¢do com as cores do uniforme

(branco, cinza, preto, azul-marinho) e meia branca.

b — Uniforme de Educacdo Fisica:
= Nas quadras: bermuda, camiseta e ténis;
= Na piscina: maid (mogas), short (rapazes) e touca.

OBS: N3ao sera permitido o uso de boné e camisa colorida por baixo do uniforme.

3. Calendario escolar

O ano letivo é formado por 200 (duzentos) dias de atividades escolares efetivas.
Consulte sempre o calendario escolar para saber os dias e as atividades
programadas. Fique atento para nao ficar de fora de nenhuma programacao.

4. Direitos e deveres do aluno

Como aluno, vocé também é um cidadao, com direitos e deveres.

Assim, a escola é também um espago para o exercicio da cidadania, onde vocé
precisa praticar seus direitos e deveres, para mantermos sempre um ambiente saudavel
e de respeito mutuo. Vamos entdo conhecer quais sdo estes direitos e deveres?

4.1 Direitos do aluno:

I.  Ter asseguradas as condi¢cbes necessarias ao desenvolvimento de suas
potencialidades na perspectiva social, individual e de aprendizagem;
II.  Ter ampla assisténcia do professor e acesso aos recursos materiais e didaticos
da escola;
lll.  Conhecer os resultados de aprendizagem e frequéncia, por meio do boletim
informativo e portal educacional;
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VI.

VII.

Receber informacgdes referentes a vida escolar;

Ser tratado, sem distincdo, com respeito, atencdo e polidez por todos os
profissionais da Fundacao Matias Machline;

Tirar todas as duvidas em sala de aula, sem prejuizo ao bom andamento das
aulas;

Utilizar a biblioteca e todos os laboratérios, obedecendo as normas
estabelecidas para este fim.

4.2 Deveres do aluno:

VI.

VII.

VIII.

Conhecer, respeitar e cumprir as normas de convivéncia escolar do calendario
da instituicdo e outras normas vigentes na comunidade escolar, mantendo-se
sempre informado;

Comparecer as aulas e outras atividades escolares uniformizado, de acordo
com o padrdo e normas estabelecidas pela instituicao;

Tratar com cortesia os diretores, gerentes, coordenadores, pedagogos,
professores, colaboradores e colegas;

Cumprir as determinacdes da direcao, geréncias, coordenacdo, professores e
colaboradores, nos respectivos ambitos de competéncia;

Comunicar as autoridades competentes qualquer irregularidade, omissao,
abuso de poder, ilegalidade que possa prejudicar a si proprio, as demais
pessoas ou a instituicdo, tendo garantido o sigilo e a ndo identificacdo do
denunciante;

Apresentar documentacgao exigida dentro do prazo estipulado pela secretaria
da escola, para garantir sua matricula;

Contribuir para a elevacdo e preservacdao do nome da instituicio e promover
seu prestigio, em qualquer lugar onde estiver com sua boa conduta e com o
cumprimento dos deveres escolares;

Zelar pela conservagao do patriménio da instituicdo, indenizando os prejuizos
ou danos causados as instalacGes por negligéncia, omissdo ou dolo;

Cooperar na manutencdo da higiene e na conservacdao das instalagdes
escolares, ndo jogando lixo no chdo e ndo riscando as paredes ou carteiras, para
0 seu préprio bem-estar e para o bem-estar comum;

Providenciar e dispor de todo o material necessdrio a realizacdo e
desenvolvimento das atividades escolares solicitado, mantendo-os
devidamente cuidados;
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XII.
XI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.
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Participar das atividades educacionais, esportivas e culturais promovidas nos
locais especificamente destinado as mesmas, quando for convocado;

Ser assiduo, pontual e zeloso no desempenho das atividades escolares;
Manter sempre comportamento social adequado aos principios de boa
conduta e convivéncia social, contribuindo para o bom nome da instituicao;
Manter durante as aulas, atitudes de respeito e atencdo; procure sempre
chegar com, no minimo, 15 minutos de antecedéncia ao inicio da primeira aula;
Usar linguagem e atitudes adequadas em suas relagdes com todos os
integrantes da comunidade escolar;

Receber cordialmente, sem nenhum tipo de constrangimento, os novos alunos;
Abster-se de participar de faltas coletivas;

Justificar faltas ou atrasos casuais ao Servico de Orientagdo Pedagodgica;
Apresentar justificativa plausivel para saidas antecipadas e aguardar
autorizacdo para se ausentar da escola no horario destinado as aulas;
Executar tarefas escolares definidas pelos docentes, que venham a colaborar
no processo de aquisicao do conhecimento, sejam estas no horario escolar ou
fora dele;

Manter-se informado, por meio da leitura nos quadros de aviso, portal
educacional e outros meios de comunicacdo usados para informacdo e

divulgacao da Fundagdo Matias Machline.

5. Das faltas disciplinares:

VI.

VII.
VIII.

Estar indevidamente uniformizado;

Fazer uso de: brincos, piercing, cabelos compridos e barba, por parte dos
homens; as mulheres deverdo usar apenas um par de brincos;

Mascar chicletes em sala de aula;

Portar e consumir guloseimas em sala de aula, laboratérios e biblioteca;
Deixar de trazer o material necessario as aulas incluindo o uniforme de
Educacao Fisica;

Trazer para a escola material de qualquer natureza, estranho as atividades
escolares;

Deixar de realizar as tarefas escolares;

Ocupar-se, durante as aulas, com trabalhos estranhos as mesmas e que
possibilitem a sua distracdo e a dos colegas;

Entrar na sala ou sair dela, durante a aula, sem permissdo do professor;
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XI.
XII.

XI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.
XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

Ausentar-se da aula e permanecer fora dela, sem estar dispensado;

Ter atitudes inadequadas ao ambiente escolar;

Prejudicar o andamento das atividades escolares seja em sala de aula ou fora
dela;

Fazer uso de aparelho celular e equipamentos eletronicos (iPod, MP3, tablets,
cameras fotograficas e etc.), em sala de aula e durante as atividades escolares;
Promover jogos, vendas, excursdes, coletas, listas de pedido ou campanhas de
qualquer natureza, sem a prévia autorizacao da Diregao;

Promover algazarras, disturbios nos corredores, patios e nas imediacdes da
escola, durante o periodo de aulas ou fora dele;

Trazer ou praticar jogos de azar dentro da instituicao;

Namorar nas dependéncias da escola;

Impedir a entrada de colegas no estabelecimento ou incita-los a auséncia
coletiva;

Falar palavras chulas em sala de aula e nas dependéncias da escola;

Praticar atos ofensivos a moral e aos bons costumes;

Importunar, expor ou causar constrangimento aos colegas, professores e
demais colaboradores da instituicdo;

Transitar pela escola nos horarios destinados as aulas;

Injuriar ou caluniar colegas, professores ou colaboradores da escola, bem como
praticar violéncia contra os mesmos;

Agredir verbalmente ou fisicamente qualquer membro da comunidade escolar;
Divulgar negativamente, por qualquer meio de publicidade, assuntos que
envolvam direta ou veladamente o nome da instituicdo, de professores,
colaboradores ou colegas;

Danificar os bens patrimoniais do estabelecimento de ensino ou dos colegas,
tendo de ressarci-los;

Furtar ou apropriar-se inadequadamente de objetos alheios;

Portar armas brancas ou de fogo, bem como instrumentos que impliquem
perigo ou que possam ser utilizados para fins agressivos;

Portar ou fazer uso de drogas licitas e/ou ilicitas nas dependéncias da escola
e/ou nas redondezas usando o uniforme da escola;

Alterar, rasurar, suprimir ou acrescentar anotacdes lancadas nos documentos
escolares;

Usar de qualguer meio fraudulento nos trabalhos, provas e documentos
escolares;
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Ausentar-se da escola em hordrio escolar, sem expressa autorizagao da
Orientacdo Pedagdgica.

6. Das Sangoes Disciplinares:

A disciplina escolar possibilita o bem-estar e a convivéncia saudavel.

Em uma virtual acdo de indisciplina do aluno, a Fundacdo Matias Machline adota

medidas educativas com o objetivo de conscientizar o aluno pela falta cometida.

6.1 Sao consideradas sangdes disciplinares:

Orientacgao verbal;

Adverténcia oral e registrada - serd aplicada nos casos de violagdo das regras
entendidas como infracdes leves;

Adverténcia escrita e informada ao responsavel - serd aplicada nos casos de
reincidéncia de violagdo das regras entendidas como infragGes leves ou de falta
considerada média;

Suspensado das atividades escolares - sera aplicada no caso de reincidéncia de
infragdes consideradas médias ou de falta considerada grave;

Desligamento da instituicdo - implicara a perda da matricula. Sera aplicado
guando esgotadas todas as possibilidades de adequar o comportamento do

aluno as normas da escola ou no caso de falta gravissima.

6.2 Na aplicacdo das san¢des disciplinares, serao consideradas:

A reincidéncia do fato;

A natureza e gravidade da infracdo cometida;

Os danos dela decorrente para a escola ou para terceiros;
As circunstancias agravantes do ato de indisciplina;

Obs: Toda medida documentada sera encaminhada aos responsaveis e devera retornar a

escola devidamente assinada.
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7. Processos Pedagogicos

VI.

VII.

22 chamada — O aluno tem o prazo de 48 horas para entrega do documento a
Orientacao Pedagdgica. Na impossibilidade de entrega-lo na instituicdo o aluno
ou responsdvel deverd enviar para o e-mail orientacao@fmm.org.br. A
Recuperagdo Paralela - RP ndo prevé direito a 22 chamada — O aluno nao tera
direito a avaliagao de 22 chamada de RP, mesmo apresentando documento.

Atraso — Somente serd liberado para entrar na escola apds o hordrio das 8h, o

aluno com declaragdo e/ou acompanhado dos pais e/ou responsaveis. O aluno
gue apresentar mais de 3 atrasos no més nao tera direito de entrar na escola e
0s pais serdo comunicados e notificados através de documento;

Mapeamento de Sala — O mapeamento de sala deve ser respeitado, ficando
sob responsabilidade dos Prof (s). de Lingua Portuguesa em consenso com
demais colegas. O ndo cumprimento do mapeamento de sala, terd sansoes
disciplinares previstas no Plano Politico Pedagégico;

Saida de Aluno — O aluno somente podera ser liberado mediante documento
escrito pelos pais e/ou responsaveis legais, ndo sera permitido liberagdes
mediante ligacoes telefonicas;

Entrada de Material — Serd fornecido um formuldrio pela Orientacdo
Pedagdgica, sendo necessario o aluno dar entrada com no minimo de 48 horas
de antecedéncia. N3o sera auto autorizado nenhuma entrada de material que
ndo esteja assinado e documentado dentro do periodo proposto;

Entrada de Recursos — O aluno terd 24 horas para dar entrada em qualquer
recurso em relacdo a avaliagdo parcial e institucional, apds esse prazo nao
serd mais aceito.

Comunicacgdo de Adverténcia ou Suspensdo — O aluno tem o prazo de 24 horas

apos o recebimento do comunicado, para entregar na instituicdo o comunicado
assinado pelos pais ou responsaveis.

8. Verificagao do rendimento escolar

A avaliacdo do rendimento escolar compreenderd a avaliagdo do desempenho do

aluno no processo de aprendizagem, devendo ser continua e cumulativa, prevalecendo

os aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

Assim, envolve a analise do conhecimento e as técnicas especificas adquiridas, a

frequéncia as aulas, a participacdo nas atividades pedagégicas e a responsabilidade com

gue cada um assume no cumprimento de seus deveres.
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Os resultados da avaliagdo do aproveitamento se traduzem em notas ao fim de cada
periodo letivo ou etapa. Estas notas obedecem a uma escala de 0 (zero) a 10 (dez), com
graduacdo de uma casa decimal. A média final (MF) é igual a 6,0 (seis), para efeito de
aprovacgao final em cada componente curricular. Os resultados finais do rendimento
escolar por componente curricular serdo obtidos da seguinte forma:

Média anual (MA) — serd a média aritmética entre as notas bimestrais (b) alcancadas
durante o ano e divididas por 4 (quatro), ou seja:

4 _b1+bh2+b3+b4
- - —

6,0

O aluno que obtiver média anual inferior a 6,0 (seis) em todos os componentes
curriculares serd submetido a recuperacao final. Na apuracao das médias anual e final, o
quociente ird até os décimos.

Média final (MF) — serd a média aritmética entre a média anual e a nota da recuperacao
final divididas por 2 (dois), ou seja:

MA + NR 6
=——% ¢

8.1 Sera considerado retido na série:

®= O aluno que tenha atingido mais de 25% de faltas as aulas dadas no computo
geral da carga hordria de todos os componentes curriculares.
= O aluno que, apds a recuperacgao final, tenha obtido média final inferior a 6,0

(seis inteiros).
9. Estagio Ensino Médio Técnico

O estagio na Fundacdo Matias Machline é obrigatério e realizado através do
desenvolvimento de um projeto no 32 ano do curso, conforme § 32 do art. 22 da Lei
11.788/2008.

O projeto deve seguir o padrao cientifico de um projeto de pesquisa, escrito de
forma clara, detalhada e rigorosa. Ao elaborar um projeto o aluno estara tracando um
caminho eficaz para a consecuc¢do de seus objetivos respondendo, nesse sentido, as
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perguntas: O qué? Por que? Quando? Onde? Como?

O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e
a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida
cidada e para o trabalho (§ 22 do art. 12 da Lei 11.788/2008).

10. Renovagao da matricula

A matricula é renovada a cada ano letivo, em prazos estabelecidos no calendario
escolar e divulgados pela Secretaria nos quadros de aviso da escola e via e-mail da
orientacdo pedagdgica.

A ndo renovagao da matricula implica em abandono do curso.

11. Recomendacgdes a familia do aluno

A participagdo da familia € muito importante para a vida escolar do aluno.
Ao matricular seus filhos na Fundacdo Matias Machline, os pais e responsaveis
devem estar cientes de que a eles compete:

= Ter acesso as informagdes necessdarias ao acompanhamento e ao
desenvolvimento da aprendizagem do aluno;

= Participar de eventos e reuniGes que propiciem a busca de solucdes para os
problemas ou necessidades da escola e dos alunos;

= Ser ouvido em seus interesses, expectativas e problemas que concorram para a
compreensao do desenvolvimento do aluno;

= Colaborar com a escola nas a¢des educativas voltadas ao respeito as normas de
liberdade e convivéncia;

= Comparecer a escola para acompanhamento do desempenho escolar do aluno;

= Ajudar e orientar o aluno na interpretacdo e cumprimento das normas escolares;

= Manter um didlogo constante com a Fundacdo Matias Machline sobre o
desenvolvimento do aluno.

12. Servicos de atendimento ao aluno
A Fundacdo Matias Machline dispde de servicos e profissionais aptos a prestarem

todas as informacgdes necessarias para o esclarecimento de suas duvidas ou para ajuda-lo
em caso de necessidade, em hordrios especificos para atendé-lo.
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13. Limpeza, manutengao e seguranga

A escola dispde de uma equipe terceirizada responsdvel pela limpeza de todas as

suas dependéncias, no entanto, manter as boas condi¢des de higiene e limpeza é um

dever de todos os alunos.

Um local limpo e organizado propicia o aprendizado, portanto, é importante tomar

algumas iniciativas, como:

Manter a limpeza e a organizagao de seu material escolar;

Manter a organizac¢do das carteiras no fim de cada aula;

Zelar pelos equipamentos, maquinas, ferramentas, aparelhos, materiais e
mobilidrios, pois todos eles servem para o seu préprio beneficio;

Praticar a coleta seletiva;

Comunicar ao responsavel pelo setor a existéncia de qualquer irregularidade em
maquinas, equipamentos, aparelhos e mobilidrios;

Se precisar deslocar algum equipamento, sempre devolvé-lo ao local de origem
limpo e conservado.

14. Outras Informagoes

A escola n3o se responsabiliza pela perda ou dano de objetos pessoais dos
alunos;

As declaracdes, requerimentos ou outros documentos expedidos deverdo ser
solicitados e pagos na Secretaria da escola, que definird e informard o prazo para
entrega do documento solicitado;

Tome o maximo cuidado com o seu material escolar e objetos de uso pessoal.
Procure identifica-los, para facilitar a devolugcdo em caso de extravio;

E expressamente proibida a permanéncia de pessoas estranhas nas
dependéncias da escola. Assim sendo, ndo serd permitida a presenca de
parentes, amigos e colegas no ambiente escolar sem a prévia autorizagao.

(92) 2129-2964 / 2965 / 2991 / 2999

fundacaomatiasmachline.org.br
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